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E-Services

Leitfaden fur die Einschreibung und
Zugriffsverwaltung in die E-Services

In diesem Dokument finden Sie verschiedene Vorgehensweisen, die Sie von der Anmeldung lhres
Unternehmens fur die E-Services bis zur Zugriffsverwaltung fur Sie und/oder Ihre Benutzer begleiten.
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1 Beschreibung der Rollen

Die Benutzerrollen haben sich von einer Version zur anderen entwickelt:

Vorherige Version ~ Neue Version Beschreibung

Der Antragsteller Der Antragsteller ist die Person, die das Unternehmen rechtlich vertritt. Er hat
die hochste Berechtigungsstufe und kann alle Arten von
Profilen erstellen und l6schen. Die Daten des
Antragstellers sind notwendig, um das Unternehmen bei
den E-Services anzumelden und damit Zugang zu

beantragen.
Der Sachbearbeiter Der stellvertretender besitzt die gleichen Rechte wie der Antragsteller. Er kann
Antragsteller alle Arten von Profilen ausser dem des Antragstellers
erstellen und léschen.
Der Mitarbeiter Der Sachbearbeiter greift auf die E-Services, die ihm vom Antragsteller oder

stellvertretenden Antragsteller gewéhrt werden. Er kann
keine Profile erstellen oder loschen oder die Rechte
anderer Nutzer verwalten.

Der stellvertretende kann sein eigenes Personal mit dem Ziel verwalten, seinen
bevollmachtigte Mitarbeitern Zugang zu gewahren, ohne die Rechte der
Antragsteller Benutzer des Kundenunternehmens andern zu konnen.
(z.B. : Treuhander)

Der Bevollméachtigter | Der bevollméchtigte ist eine Person z. B. aus dem Treuhandwesen, die vom
Sachbearbeiter stellvertretenden bevollmachtigten Antragsteller die Rechte
(z.B. : Treuhander) erhalten hat, die Geschafte des Kundenunternehmens zu

flhren.
Der Beobachter ist flr interne CIFA-Benutzer reserviert

Alle bereits bestehenden Zugange wurden automatisch auf die neuen Rollen angepasst. Zum Beispiel
hat ein Benutzer, der in der alten Version die Rolle des Sachbearbeiters hatte, in der neuen Version
automatisch die Rolle des stellvertretenden Antragstellers.
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2 Antrag auf Einschreibung fiir die E-Services

Um Zugang zu den E-Services zu erhalten und somit lhre Verwaltungsarbeiten zu vereinfachen, muss der
Antragsteller einen Antrag auf Einschreibung direkt von unserer Website aus stellen, indem er die folgenden
Schritte befolgt:

SCHRITT 1

IEPP uns Dienstleistungen  Formulare

Gehen Sie auf die Startseite von www.cifa.ch/de und klicken Sie auf den Block
"E-SERVICES".

E-SERVICES

Beantragen Sie Ihre Zugriffe

0 » Fortsetzung lesen °

SCHRITT 2

Fillen Sie die in Schritt 1 Mitglied geforderten Daten aus und klicken Sie dann auf > Nachster Schritt.

Informationen fir Mitglieder

Institution™

UPCF / CIFA v

.
Mitgliedsnummer
) %
Firmenname

Angaben zum Antragsteller

Name * Varname ™
Test Testerin
Funktion * E-mail
Direktor testerin@cifa.ch
g- 4 Erinnerung:
Damit der Antrag giiltig ist, muss der Antragsteller
A ——— (eine Person, die im Handelsregister des
I T Unternehmens eingetragen ist) die Anmeldung
T2 TS ()
vornehmen.
Captcha ™
H36HU| Beachten Sie, dass "allgemeine" E-Mail-Adressen

(info@, hr@, buha@ usw.) nicht akzeptiert werden.

i Nur Antrdge mit personlichen E-Mail-Adressen
werden validiert.
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SCHRITT 3

Uberpriifen Sie in Schritt 2 Bestatigung die Angaben und akzeptieren Sie die Allgemeinen Geschaftsbedingungen,
um den Antrag bestéatigen zu kénnen.

Antrag auf

Zugrlﬁ le o Mitglied Q Bestatigung @ Fertigstellung
den e-

services

Informationen fiir Mitglieder

Mitgliedsnummer Firmenname
105.005-01 Test AG

Angaben zum Antragsteller

Name Vorname

Test Testerin
Funktion E-rmail

Direktor testerin@cifa.ch

Allgemeine Geschaftsbedingungen

Bitte lesen Sie die Bedingungen fiir die Zugriffsrechte auf die e-Services und akzeptieren Sie diese,
um mit dem nichsten Schritt fortzufahren.

Sie kbnnen die Allgemeinen Geschéftsbedingungen jetzt ausdrucken oder spéter in der Verwaltung
Ihres Zugangs wiederfinden.

Link zu den Allgemeinen Geschéaftsbedingungen

Ich habe die Allgemeinen Geschiftsbedingungen fir die Zugangsrechte zu den e-services gelesen
und akzeptiere sie.

KORRIGIEREN BESTATIGEN

SCHRITT 4

In Schritt 3 Fertigstellung ist die Anmeldung direkt an unsere zustandige Stelle weitergeleitet, die sie so schnell
wie moglich bearbeiten wird.

ration o
c FER CIFA 106.2

Antrag auf

legr lﬁ AN ° Mitglied ° Bestitigung ° Fertigstellung
den ¢-

services

Antrag auf Zugang zu den e-services gesendet.

Sobald die Anmeldung von uns bestatigt wurde, wird eine automatische E-Mail an die als Antragsteller
eingetragene Person gesendet, damit sie ihr Konto aktivieren kann.
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3 Migration des Kontos

Um auf die E-Services des Unternehmens zugreifen zu konnen, muss das Konto zunéchst mithilfe der
automatischen E-Mail aktiviert werden, die direkt an die Person gesendet wird. Um die Migration durchzufiihren,
befolgen Sie bitte diese Schritte:

SCHRITT 1

Guten Tag, Klicken Sie in der E-Mail auf > Mein Konto aktivieren, um zur Seite der

Ein Antrag auf Zugang Kontomigration zu gelangen.

zu den e-services ist

bei uns eingegangen.

Gehen Sie online, um
ihn zu aktivieren.

MEIN KONTO AKTIVIEREN

SCHRITT 2

Bitte geben Sie lhre E-Mail Adresse an und klicken Sie auf > Code erhalten

E-Mail elefon Personliche Daten Abschluss

Kontomigration

Als Benutzername wird kunftig Ihre E-Mail Adresse verwendet. Sie konnen ein eigenes Passwort festlegen. Ausserdem erhalten Sie fUr einen sicheren Zugriff jeweils per E-Mail oder per SMS einen
Sicherheitscode

Bitte geben Sie Inre E-Mail Adresse an. Sie erhalten einen Bestatigungscode. Dieser ist 5 Minuten lang glltig

testerin@cifa.ch

Code erhalten

SCHRITT 3
Fugen Sie den per E-Mail erhaltenen Code ein und klicken Sie auf > Code iiberpriifen und auf > Weiter um zum
nachsten Schritt zu kommen

E-Mail Telafon Personliche Daten Abschluss

Kontomigration

Als Benutzername wird kunftig [hre E-Mail Adresse verwendet. Sie kénnen ein eigenes Passwort festlegen. Ausserdem erhalten Sie fr einen sicheren Zugriff jeweils per E-Mail oder per SMS einen
Sicherheitscode.

Bitte geben Sie Inre E-Mail Adresse an. Sie erhalten einen Bestatigungscode. Dieser ist 5 Minuten lang glltig

E-Mail testerin@cifa.ch

Per E-Mail erhaltener Code

Ich habe keinen Code erhalten. )

Wenn Sie den Zugangscode nicht in den kommenden Minuten per E-Mail erhalten, Gberprifen Sie bitte Inren Spam-Ordner und stellen Sie sicher, dass die E-Mail nicht von [hrem Antivirus blockiert
wurde.

Code iiberpriifen E-Mail andern

E-Mail Telefon Personliche Daten Abschluss

Kontomigration

Als Benutzername wird kinftig Inre E-Mail Adresse verwendet. Sie kénnen ein eigenes Passwort festlegen. Ausserdem erhalten Sie fir einen sicheren Zugriff jeweils per E-Mail oder per SMS einen
Sicherheitscode.

+ Ihre E-Mail Adresse wurde erfolgreich Gberpraft.
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SCHRITT 4 * Freiwillig *

Geben Sie Ihre Telefonnummer ein, falls Sie den Code per SMS erhalten méchten oder klicken Sie auf > Ich
maochte meine Telefonnummer nicht angeben

Telefon

Kontomigration

Dieser Schritt ist fakultativ.
Wenn Sie den Bestatigungscode per SMS erhalten méchten, flllen Sie bitte das folgende Feld aus.

Ansonsten erhalten Sie den Code per E-Mail

Telefon Schweiz v +41791234567 ‘

Beispiel: +41 79123 4567

lIch méchte meine
Cose e

SCHRITT 5
Aktualisieren Sie Ihr Konto indem Sie ein Passwort festlegen, die Nutzungsbedingungen akzeptieren und klicken

Sie auf > Konto aktualisieren

elefon Personliche Daten

Kontomigration

Bitte erganzen Sie Ihre Angaben

E-Mail testerin@cifa.ch
Telefon
Anrede * Frau A
Name * Test
Vorname * Testerin
Geburtsdatum g

L

Kleinbuchstabe = Grossbuchstabe  Zahl | 8 Zeichen

Neues Passwort bestatigen * o @

Ich habe die Nutzungsbedingungen gelesen und akzeptiere

sie.

SCHRITT 6

Zum Schluss, melden Sie sich in Ihre E-Services an mit einem Klick auf > Einloggen in Mein Privater Bereich

E-Ma Telefon Personliche Daten

Kontomigration

Herzlichen GlGckwunsch. Ihr Konto wurde erfolgreich migriert.

I Einloggen in Mein Privater Bereich |

™ Fiir einen sicheren Zugriff wird Ihnen bei jeder Anmeldung entweder per E-Mail oder per SMS ein
Authentifizierungscode zugeschickt.
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4 Anderungen der personlichen Daten

Uber unser institutionelles Portal kann jeder Benutzer seine personlichen Daten selbststandig verwalten.

SCHRITT 1

Gehen Sie auf www.cifa.ch/de und klicken Sie oben rechts auf das Feld mit der Bezeichnung "E-SERVICES
Arbeitgeber".

Nachdem Sie Ihre Zugangsdaten eingegeben haben, greifen Sie auf lhre persdnlichen Informationen zu, indem

Sie auf "Personliche Daten" klicken, das sich in den Einstellungen oben befindet.

SCHRITT 2
Klicken Sie auf den Bleistift rechts neben dem Feld, aktualisieren Sie die Daten, tragen Sie den per E-Mail
erhaltenen Code sowie lhr aktuelles Passwort ein und klicken Sie dann auf > Code liberpriifen.

MENU Personliche Daten

Meine E-Services Anrede * Erau ~

Persénliche Daten Name * Exemple

Zugriffsverlauf Vorname * CIFA

Geburtsdatum &

Angaben zu Zugriff und Sicherheit
E-Mail @testd.ch
Bitte geben Sie Inre neue E-Mail Adresse an. Sie erhalten einen Bestatigungscode per E-Mai
E-Mail cifa.exemple@tests.ch
Per E-Mail erhaltener Code
. 123456
Ich habe keinen Code erhalten.
Aus Sicherheitsgrinden biten wir Sie, [nr Passwort einzugeben, um die Anderung zu bestatigen.
Passwort @

Nach der Uberpriifung des Codes kdnnen Sie sich mit Ihrer neuen E-Mail-Adresse direkt auf der Plattform
anmelden, ohne Ihr Konto reaktivieren zu missen.
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5 Anmeldung bei der Zugriffsverwaltung

SCHRITT 1
Nachdem Sie |hr Konto aktiviert haben und um auf die Online-Plattform
zuzugreifen, gehen Sie auf www.cifa.ch/de und klicken Sie auf das

E-SERVICES
Kéastchen oben rechts mit der Bezeichnung "E-SERVICES Arbeitgeber". . Arbeitgeber

Unsere
Dienstleistungen Formulare

Nachdem Sie |hre Benutzernamen und Ihr Passwort eingegeben haben, gehen Sie (iber das dafiir vorgesehene
Feld zur Zugriffsverwaltung und fiihren Sie die folgenden Schritte aus.

Favoriten
Fid s It
Tippen Sie auf das Symbol 72, um einen Dienst zu lhrem Favoriten hinzuzufiigen

Dokumente L
Rechnungen L4

Nachrichten 4

lhre Dienste

Online-Sozial Versicherungen AHV CIFA w e Online-Sozial Versicherungen BVG 7

Verwalten Sie vertraulich die
Sozialversicherungsbeitrage lhrer Teams.

Verwalten Sie vertraulich die

Sozialversicherungsbeitrige lhrer Teams.

Wenn Sie direkt auf die E-Services lhres Unternehmens zugreifen mdchten, wahlen Sie das Feld "Online-Sozial
Versicherungen AHV CIFA".

Favoriten

Zugriffsverwaltung N R R R R .
Tippen Sie auf das Symbol ¥, um einen Dienst zu Ihrem Favoriten hinzuzufligen
Dokumente 4

Rechnungen 4

Nachrichten 4

Ihre Dienste

Online-Sozial Versicherungen AHV CIFA w e Online-Sozial Versicherungen BVG w

Verwalten Sie vertraulich die Verwalten Sie vertraulich die

Sozialversicherungsbeitrége Ihrer Teams. Sozialversicherungsbeitrdge lhrer Teams.
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6 Zugang fir einen neuen Benutzer hinzufiigen

Um einen neuen Benutzer in den E-Services der FER CIFA hinzuzufiigen, muss sich der Antragsteller bzw. der
stellvertretende Antragsteller zuvor in sein Konto einloggen (siehe Punkt 3) und die folgenden Schritte durchfiihren:

SCHRITT 1
Wahlen Sie das Unternehmen aus, unter dem der Nutzer hinzugefiigt werden soll.

" o
Mme Test Testerin ‘ & s @ ,
B
Funktion Telefon E-Mail Anschlussdatum & v Y
Direktor testerin@cifa.ch 13.09.2023
Unternehmen fir E-
Services anmelden
Deaktivieru...
TestAG ® anvogstter o5 Diense e
100.005-00 (TAKTIV gs! enste 2 waltung de

SCHRITT 2

Klicken Sie auf > Nutzer hinzufiigen.

Test AG ” 0

é & »
100.005-00 =~
P L 3
UID-Nummer Anschlussdatum ~ HEh
CHE-102. 01.011954 ‘ .
Volimachtgeber hinzufigen Benutzer hinzufiigen Filiale hinzufiigen

Benutzer (1) Dienste (8)
Anrede  Name(n) Vorname(n) Funktion Dienste Benutzername Telefon Eeg',m d,e' Status...
Gltigkeit
| 1 Antragsteller
Mme TEST Testerin Direktor 8 testerin@cifa.ch 13.09.2023

| O Stellvertretender Antragsteller

0 Sachbearbeiter

SCHRITT 3
Flllen Sie das Formular mit den persénlichen Daten des neuen Benutzers aus. Wahlen Sie das Unternehmen aus,

das dem Profil zugeordnet werden soll, kreuzen Sie die Berechtigungsstufe an (siehe Punkt 1.) und weisen Sie die
Zugriffe zu.

Klicken Sie auf > Bestatigen.

Neuen Benutzer hinzufiigen

o Dateneingabe Bestatigung Abschluss

Persoénliche Daten des Benutzers

Familienname (Cebrauchsname oder Name der Vorname

Ehefrau)
Muster Michelle

Funktion E-Mail-Adresse
Mitarbeiterin michellemuster@testag.c

FUR ALLE FRAGEN BETREFFEND DER EINSCHREIBUNG UND DER ZUGRIFFSVERWALTUNG
X contact-eservices@cifa.ch Seite 8 von 13


mailto:contact-eservices@cifa.ch

Zielunternehmen

Bitte wahlen Sie die Unternehmen aus, denen Sie Zugriffsrechte geben wollen.

Alles auswihlen Unternehmen suchen
10000500 Test AG 1 Benutzer 9 abonnierte Dienste
Antragsteller Stellvertretender Antragsteller Sachbearbeiter Beobachter

mit der héchsten
Es ist obligatorisch
ro Unterneh

ist die Person Er greift auf die E-Dienste zu, die ihm vom

Sst Antragsteller oder vom stellvertretenden
urden. Er kann

l6schen.

normalerweise
Personalvel
Beziehungen zu uns

nstitutionen. Er

aufer dem

ers’ 'enund l6schen @

kann alle Arts

Zugang zu den Diensten

100.005-00- Test AG

DIENSTLEISTUNG VERWALTUNG VON
MITARBEITERN

DIENSLEISTUNG LOHNMELDUNGEN

B

AHV_BVG - Anmeldungen von AHV - jahrliche Lohnmeldung,
Mitarbeitern Jjahrliche Bescheinigung via CH ELM

B

AHV_FZ_BVG - Austrittsmeldungen AHV_FZ - Akontoverwaltung

[ <] <]

AHV_FZ - Rechnungen Arbeitgeber
Mutterschaftsentschadigung

AHV - Liste fur die Erwerbsausfall- und

AHV - Expatriirte, gesicherte
achrichtenUbermittlung fir EXPAT
AHV - Gesicherte
Nachrichtentbermittlung fur die AHV

Uberpriifen Sie die in Schritt 2 Bestatigung eingegebenen Daten und klicken Sie auf > Bestatigen, um das
Hinzufligen zu bestatigen.

Neuen Benutzer hinzufiigen

Dateneingabe e Bestatigung Abschluss

Persénliche Daten des Benutzers

amilie
Muster Michelle
Funk E-Mail-Adresse
Mitarbeiterin michellemuster@testag.ch
Zielunternehmen

0000s-00 Test AG 1 Benutzer

Rolle Zugang zu den Diensten

Sachbearbeiter

100.005-00 - Test AG

DIENSTLEISTUNG VERWALTUNG VON DIENSLEISTUNG LOHNMELDUNGEN
MITARBEITERN

AHV_BVG - Anmeldungen von ARV - jihrliche Lohnmeldung, jahrliche
Mitarbeitern Bescheinigung via CH ELM

AHV_FZ_BVG - Austrittsmeldungen AHV_FZ - Akontoverwaltung

AHV - Liste fiir die Erwerbsausfall- und AHV_FZ - Rechnungen Arbeitgeber

Mutterschaftsentschadigung

AHV - Expatriirte, gesicherte
Nachrichtentibermittlung fiir EXPAT

AHV - Gesicherte
Nachrichtentibermittlung fir die ARV
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SCHRITT 5
Schritt 3 Abschluss ist eine Bestatigung, dass das Hinzufiigen des Benutzers berticksichtigt wurde. Eine
automatische E-Mail mit einem direkten Link zur Aktivierung des Kontos ist an die Person weitergeleitet.

Bei der Fertigstellung kénnen Sie zum Firmeneintrag zurlickkehren, indem Sie auf > Zuriick zum
Unternehmensblatt klicken.

Neuen Benutzer hinzufiigen

Dateneingabe Bestatigung o Abschluss

Antrag fur das Hinzufugen eines bestatigten Benutzers

Nachdem das Gesuch b t wurde, erhalt |hr Mitarbeiter eine E-Mail mit Informationen zur
Vergabe seines Zugriffs-Pas: rs.

Das Dossier wurde am 13.09.2023

um 16:39 Ubermittelt.

r
Zurlick zum Unternehmensblatt

Auf dem Unternehmensblatt erscheint der Benutzer in der Liste unter der Rolle Sachbearbeiter.

S —— Filee Hinzutigen
Benutzer (2) Dienste (8)

Anrede Name(n)

Vorname(n) Funktion Dienste Benutzername Telefon Beginn der Status...
Giltigkeit
| 1 Antragsteller
Mme TEST Testerin Direktor 8 testerin@cifa.ch 13.09.2023
| 0 Stellvertretender Antragsteller
1Sachbearbeiter
MUSTER Michelle Mitarbeiterin 8 michellemuster@testag.ch 13.09.2023 [ @]
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7 Zugriffsverwaltung

Um die Zugange eines Benutzers zu erstellen, zu Idschen oder zu andern, muss sich der Antragsteller oder der
stellvertretende Antragsteller bei den E-Services anmelden (siehe Punkt 3) und die folgenden Schritte durchfiihren:

SCHRITT 1

Von diesem Meni aus haben Sie die Méglichkeit, die Rechte des Benutzers zu verwalten, indem Sie auf
> Verwaltung der Zugéange klicken.

Y W
Mme Test Testerin ‘ & ” w ’
\J

Funktion Telefon E-Mail Anschlussdatum &
Direktor testerin@cifa.ch 13.09.2023

Unternehmen fir E-
Services anmelden

Deaktivieru...

Test AG )
100.005-00 (AKTIV @ Antragsteller 9/8 Dienste 2 Benutzer

Erinnerung der Hauptrollen:

e Der Antragsteller kann die Zugénge aller Benutzer ausser seinem eigenen verwalten (erstellen, andern
und léschen).

o Der stellvertretende Antragsteller kann die Zugange aller Benutzer ausser dem des Antragstellers und
seinem eigenen verwalten (erstellen, andern und Idschen).

o Der Sachbearbeiter kann die Zugénge anderer Benutzer nicht verwalten (erstellen, andern und léschen).

SCHRITT 2

Die Benutzer werden je nach der ihnen zugewiesenen Rolle in die Kategorien eingeteilt.
Durch Klicken auf die drei kleinen Punkte auf der rechten Seite des Bildschirms kdnnen Sie:

e Benutzerrolle andern

o Benutzerblatt

o Dienste &ndern

e Benutzerzugriff endgiiltig Iéschen

Benutzer (2) Dienste (8)

Vollmachtgeber hinzufiagen Benutzer hinzufiigen Filiale hinzufiigen
Beginn der

Anrede  Name(n) vorname(n) Funktion Dienste Benutzername Telefon . status...
Gultigkeit

1Antragsteller

| 0 Stellvertretender Antragsteller

1Sachbearbeiter

Michelle Mitarbeiterin michellemuster@testag.ch 12663073 &

Benutzerrolle andern

| 0 Beobachter Benutzerblatt
Dienste andern

Benutzerzugriff endgaltig 1schen
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Sie kénnen die einem Benutzer zugewiesene Rolle dndern, indem Sie auf > Benutzerrolle dndern und dann

> Bestétigen klicken.

T Test AG
100.005-00
UID-Nummer Ansch
CHE-102. o101
Benutzerrolle andern
Antragsteller
. er hochsten
Benutzer (2) Dienste (8) ligatorisch einen
— men zu haben
der Selbststandige
Anrede  Name(n) Vorn

oder der Administrator des Unternehmens. Er
kann alle Arten von Profilen erstellen und
loschen.

1 Antragsteller

| 0 Stellvertretender Antragsteller Sachbearbeiter

Er greift auf die E-Dienste zu, die ihm vom
Antragsteller oder vom stellvertretenden
Antragsteller zugewiesen wurden. Er kann
keine Profile erstellen oder loschen

e o

| 0 Beobachter

1Sachbearbeiter

Stellvertretender Antragsteller

Erkann w
Rechte hab:
der oder die zust
Personalverantwo r die Beziehungen
2u unseren Institutionen. Er kann alle Arten
von Profilen auBer dem Antragsteller erstellen
und léschen

r Antragsteller die maximalen
Er oder sie ist normalerweise

Beobachter

Die Rolle Beobachter ist fur interne Benutzer

der CIFA reserviert. Bitte wahlen Sie diese Rolle

nicht aus.

Abbrechen Bestatigen

Benutzer hinzufiigen Filiale hinzufigen

Beginn der
Gltigkeit

Telefon Status...

12naanaz

Benutzerrolle andern N

Benutzerblatt

Dienste andern

Benutzerzugriff endgiltig I5schen

Wenn Sie auf > Benutzerblatt klicken, erhalten Sie die Ansicht mit dem Unternehmen oder den Unternehmen, die

mit dem Benutzerkonto verkn(pft sind.

Benutzer (2) Dienste (8)

Anrede  Name(n) Vorname(n) Funktion
| 1Antragsteller

Mme TEST Testerin Direktor

| O Stellvertretender Antragsteller

1Sachbearbeiter

Michelle

— ——

Dienste Benutzername

s testerin@cifa.ch

Beginn der
Gultigkeit

Telefon Status...

13.09.2023

Mitarbeiterin

| 0 Beobachter

Muster Michelle

Funktion Telefon £-Mail

Mitarbeiterin michellemuster@testag.ch 13.09.2023

Test AG

100.005-00 (VAKTV @ sachbearbeiter

michellemuster@testag.ch

Anschlussdatum

9/8 Dienste

2Benutzer

13.09.2023

Benutzerrolle andern

Benutzerblatt

" Dienste andern o

Benutzerzugriff endgultig loschen

Alle Zugriffe des Benutzers Zuginge filr bestehendes
I6schen Unternehmen hinzufigen

Deaktivieru...

Verwaltung der [ @]

FUR ALLE FRAGEN BETREFFEND DER EINSCHREIBUNG UND DER ZUGRIFFSVERWALTUNG
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SCHRITT 5

Nehmen Sie die individuellen Einstellungen fiir jeden Nutzer vor, indem Sie auf > Dienste andern klicken, dann
die gewiinschten Dienste auswahlen/abwahlen und auf > Speichern klicken.

Vollmachtgeber hinzufiigen Benutzer hinzufiigen Filiale hinzufiigen

Benutzer (2) Dienste (8)
Beginn der
Anrede  Name(n) MUSTER Michelle Gultigkeit Stats..
1 Antragstell B DIENSTLEISTUNG VERWALTUNG VON @ oEnsiesTUNG
ntragsteller MITARBEITERN LOHNMELDUNGEN
Mme TEST / BV 13.09.2023
B AHV-BVG - Anmeldungen von Mitarbsiterr

| 0O Stellvertretender A

1Sachbearbeiter

13.09.2023

Benutzerrolle andern

Benutzerblatt

Dienste andern I

Benutzerzugriff endgultig loschen

SCHRITT 6

Deaktivieren Sie den Zugriff eines Benutzers indem Sie auf das blaue Kastchen klicken und dann > Bestatigen.

| 0 Beobachter

Beginn der

Telefon
ame Giltigkeit

Status...

Wollen Sie den Benutzerzugriff wirklich vorlaufig deaktivieren? Achtung, wenn der
Benutzer Zugriff flir Bevollméachtigte besitzt, werden diese ebenfalls deaktiviert.

erin . 13.09.2023
Bestdtigen Abbrechen

1elle Mitarbeiterin 8 michellemuster@testag.ch 13.09.2023

Zugriffe kdnnen jederzeit reaktiviert werden, solange sie nicht geléscht wurden.

SCHRITT 7

Léschen Sie den Zugriff eines Nutzers einfach, indem Sie auf > Benutzerzugriff endgiiltig 16schen und dann auf
> Bestatigen klicken.

Beginn der
ame Sind Sie sicher, dass Sie den Benutzer bei diesem Unternehmen léschen méchten? Zur Telefon Gultigkeit Status..
Erinnerung: Sie konnen seine Rechte auf diesem Unternehmen nicht mehr reaktivieren.
Achtung: Wenn der Benutzer Bevollmachtigten-Zugriff hat, wird dieser ebenfalls

geléscht.

erin 13.09.2023

C — J -

Mitarbeiterin michellemuster@testag.ch 13.09.2023

Benutzerrolle &ndern

Benutzerblatt

Dienste andern

[Benutzerzugriﬁ endgultig Ioscrl1\en I

Einmal geldschte Zugriffe kdnnen nicht wieder aktiviert werden.

FUR ALLE FRAGEN BETREFFEND DER EINSCHREIBUNG UND DER ZUGRIFFSVERWALTUNG
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