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E-Services

Vorgehensweise beim Hinzufiigen eines Unternehmens oder einer
Filiale
Uber unser interinstitutionelles Portal haben Sie die Méglichkeit, ein Unternehmen oder eine Filiale hinzuzufiigen,

die der FER CIFA angeschlossen ist. Nur ein Benutzer mit der Rolle des Antragstellers oder stellvertretenden
Antragstellers kann die folgenden Schritte durchfiihren.

SCHRITT 1

Gehen Sie auf www.cifa.ch/de und klicken Sie oben rechts auf das Feld mit der Bezeichnung "E-SERVICES
Arbeitgeber".

Nachdem Sie lhre Zugangsdaten eingegeben haben, gehen Sie (iber das Feld "Zugriffsverwaltung".

C

Zugriffsverwaltung
Dokumente
Rechnungen

Nachrichten

lhre Diensle

oy Online-Sozial versicherungen ‘[ ALPS - Internationale Mobilitat
) o

Verwalten Sie vertraulich die Verwalten Sie die internationale Mobilitat Ihrer
Sozialversicherungsbeitrage |hrer Teams. Teams.

SCHRITT 2

Sobald Sie sich bei der Zugriffsverwaltung angemeldet haben, kdnnen Sie entweder ein Unternehmen fiir
E-Services anmelden oder eine Filiale hinzufiigen.

Ein Unternehmen anmelden

o Klicken Sie auf > Unternehmen fiir E-Services anmelden, filllen Sie die geforderten Daten aus und
klicken Sie auf > Bestatigen.
— Die eingegebenen Informationen miissen von einer Person sein, welche vom Unternehmen im
Handelsregister eingetragen ist, andernfalls wird der Antrag nicht angenommen.

Deaktivieru...

Beispiel AG

100.000-00  (Aki (&) Stellersende Anagsteler S Dense b Bt

Informationen des Unternehmens

hmen an den Freburger Arbeitgeberverband ®
»

Angaben zum Antragsteller

des

e Sobald der Antrag auf Einschreibung bestatigt wurde, wird das Unternehmen dem Konto des
Antragstellers hinzugefiigt, der dann weitere Benutzer hinzufigen kann.
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Deaktivieru..

Firma AG .
100.001-00 Ak © ' e
Beispiel AG =
@ a Benutze

100.000-00 AKTIV

Eine Filiale hinzufiigen

o Klicken Sie auf > Verwaltung der Rechte, um eine Ubersicht der Benutzer mit Rechten fiir das
Unternehmen anzuzeigen.

Deaktivieru

Beispiel AG
100.000-00 AKTIV

@ Stellvertretender Antragsteller 8/13 Dienste

o Klicken Sie auf > Filiale hinzufiigen, filllen Sie die geforderten Daten aus und klicken Sie auf
> Bestatigen.
— Die eingegebenen Informationen missen von einer Person sein, welche vom Unternehmen im
Handelsregister eingetragen ist, andernfalls wird der Antrag nicht angenommen.

Benutzer hinzufigen Filiale hinzuftgen
Beginn der

Anrede  Namefn) Vorname(n) Funktion Dienste Benutzername Telefon Gultigkert Status.

Benutzer (6) Dienste (12)

| 1Antragsteller
I 2 Cralhartratandar Antranctallar

Informationen des Unternehmens

st das Untemehmen an den Freiburger Arbsitgeberverband ® »
angeschiossen?

Nein

Mitglied- 00000-06 Firma
Nummer

Angaben zum Antragsteller

informationen
des
Antragstellers

Name | vomame

Funktion E-Mall

=
Bestitigen

e Sobald der Antrag auf Registrierung bestétigt wurde, wird die Filiale unter dem Hauptunternehmen im

Deaktivieru..

Beispiel AG o

100.000-00  aknv (& Sachbearbeite: 13 Dienste -
L Beispiel Filiale AG P o o
100.002-00 (&K @ sachbearbeite Dienste e

Konto des Antragstellers hinzugefiigt, der dann weitere Benutzer hinzufiigen kann.

SCHRITT 3

In den E-Services klicken Sie auf > Mitglied wahlen und wéhlen Sie das j==z==a
Unternehmen oder die Filiale aus, fir die Sie etwas unternehmen mdchten. ]

- S

100.000-00
A Beispiel AG Ity

100.002-00
Beispiel Filiale AG

Aktivieren Sie die Benachrichtigungen, um iber das Eintreffen einer Nachricht im sicheren Austauchbereich
informiert zu werden!

[6)
Klicken Sie dazu auf das Symbol oben rechts und aktivieren Sie das blaue Késtchen.
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