Caisse interprofessionnelle AVS de la
Fédération des Entreprises Romandes
FER CIFA 106.2

AHV-Kasse des Verbandes der Westschweizer Unternehmen

E-Services
Vorgehensweise um neue Mitarbeiter bei der 1. Saule anzumelden

Uber unser AHV-Portal haben Sie die Méglichkeit, neue Mitarbeitende bei unserer Ausgleichskasse fiir die 1.
Séaule (AHV/IV/EO/ALV und Familienzulagen) anzumelden.

Achtung: Wenn Ihr Unternehmen ebenfalls bei der ZKBV (2. Saule) angeschlossen ist, muss die Anmeldung
neuer Mitarbeitender Uiber das ZKBV-Portal erfolgen. Die Informationen kénnen so an das AHV-Portal
weitergeleitet werden. Umgekehrt kdnnen Anmeldungen, die (iber das AHV-Portal vorgenommen werden, nicht
an das ZKBV-Portal weitergeleitet werden.

Wir laden Sie ein, unsere Vorgehensweise zu lesen, die Sie bei diesem Vorgang unterstitzt.

Um neue Mitarbeitende tiber das AHV-Portal anzumelden, gehen Sie bitte wie folgt vor:

SCHRITT 1
Gehen Sie auf www.cifa.ch/de und klicken Sie oben rechts auf das Feld mit der Bezeichnung "E-SERVICES
Arbeitgeber"

Nachdem Sie Ihren Benutzernamen und Ihr Passwort eingegeben haben, gehen Sie (iber das Feld "Online-Sozial
Versicherungen AHV CIFA" zu den E-Services.

Zugriffsverwaltung

Favoriten

Tippen Sie auf das Symbol ¥, um einen Dienst zu lhrem Favoriten hinzuzufiigen

Dokumente
Rechnungen ¢

Nachrichten 4

Ihre Dienste

c Online-Sozial Versicherungen AHV CIFA w P Online-Sozial Versicherungen BVG
Verwalten Sie vertraulich die Verwalten Sie vertraulich die
Sozialversicherungsbeitrage |hrer Teams. Sozialversicherungsbeitrage Ihrer Teams.

SCHRITT 2

Nachdem Sie sich registriert haben, klicken Sie im linken Meni auf > Mitarbeiter verwalten und danach auf
> Einen Mitarbeiter anmelden, um das Formular auszufiillen.

bei der AHV-Kasse registrierten Mitarbeiter

tarbeiter bel unseren Instiwtionen am 11102026

Verwaltung der Zulagen

Lohnmeldung =5 Fiteranzeigen ( =inen mitarbeiter anmelcen [ mitarbeier anferieren | f TS —

Rechnungen/Unterlagen

AHV-Hummer M/W Familinname(r) Vorame Geburtsdatum Nisderlassunglen) Leistunglen)

Mens Dokuments - schliessende(r) Meldung(en)
lung(en) in Bearbeitung
nftige Meldung(en)
tive(r) Mitarbeiter

ttive(r) Mitarbeiter
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SCHRITT 3

Vervollstandigen Sie die Felder mit den Angaben Ihres neuen Mitarbeiters.

o Personliche Daten ionen des

Personliche Daten des Mitarbeiters

Versichertennummer (AHVNIS)
Ich kenne die AHV-Nummer meines Mitarbeiters.

Ich kenne die AHV-Nummer meines Mitarbeiters nicht.

Familiennamen) * Vorname / Vornamen *
Bsp.: Muster Bsp.: Hans Bitte geben Sie alle Vornamen an

Geschlecht * Geburtsdatum *

Geburtsstadt * Geburtsland *

Geburtsstadt

Staatsangehorigkeit *

SCHRITT 4

Uberpriifen Sie unter 3 Bestatigung die eingegebenen Daten, akzeptieren Sie die Begriffe und Bedingungen und
klicken Sie dann auf > Bestatigen, um zum letzten Schritt zu gelangen.

Begriffe und Bedingungen

Der Unterzeichner bestatigt, dass alle Angaben wahrheitsgetreu und vellstindig sind. Er bestatigt ausserdem, dass er
berechtigt ist, das vorliegende Formular auszufillen. Bei falschen oder unvollstandigen Angaben kann die Kasse
Leistungen im Rahmen der gesetzlichen und reglementarischen Bestimmungen reduzieren oder verweigern sowie
Schadenersatzanspriche geltend machen.

Bitte prufen Sie alle oben gemachten Angaben auf ihre Richtigkeit, bevor Sie Ihre Meldung bestatigen. Sie konnen Angaben mit
der Schaltflache .Andern” bearbeiten.

Wenn Sie am Ende des Vorgangs einen weiteren Mitarbeiter anmelden mdchten, klicken Sie auf > Einen neuen
Mitarbeiter anmelden ansonsten klicken Sie auf > Zuriick zur Mitarbeiterliste oder > Zuriick zum Dashboard.

Personliche Daten Vertragsinformationen des Mitarbeiters Bestatigung © (@) Fertigstellung

Infermation
Denken Sie daran, Inre Lohnsumme zu aktualisieren, wenn Sie neue Mitarbeiter melden. Um Ruckforderungen am Jahresende zu vermeiden, kdnnen Sie die
Lohnsumme jederzeit anpassen

Einen neuen Mitarbeiter Zip-Datei erstellen -
anmelden Anmeldungen des Tages

AHV-Meldung fur MUSTER Hans versandt

on der Startseite Und der Mitarbererliste

ne Dokumente" ‘ ” o T -
\

Zurlick zur Mitarbeiterliste Zuruck zum Dashboard
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Zum Schluss kénnen Sie die Empfangsbestatigung(en) hier herunterladen und sie unter "Meine Dokumente"
finden.

AHV-Meldung fur MUSTER Hans versandt
Wir danken lhnen, dass Sie unsere E-Services fiir dieses Gesuch genutzt

haben. e

Y
* -
Das Dokument wurde am 15.05.2023 um 11:35 dbermittelt und wird ) 5 ' ’
- L

schnellstmoglich bearbeitet.

Der Status lhres Gesuchs kann von der Startseite und der Mitarbeiterliste 1 N
aus abgerufen werden. \ J

y ‘..:_ N
Die Empfangsbestatigung zum Gesuch steht unter ,Meine Dokumente® " /\ /[_ | : —

zur VerfUgung und kann hier heruntergeladen werden: / i\ "*—1_¥/
Dokument AVS | \ \

SCHRITT 8

Fir die erste Saule wird dem Arbeitgeber automatisch eine Versicherungsbestatigung geschickt, den er dann an
seinen Mitarbeiter weiterleiten muss.

Er erscheint auf der Liste der Mitarbeiter, sobald die Anmeldung von unserer Abteilung/unseren Abteilungen
bearbeitet wurde.

Aktivieren Sie die Benachrichtigungen, um iber das Eintreffen einer Nachricht im sicheren
Austauchbereich informiert zu werden!

O
Pt

Klicken Sie dazu auf das Symbol oben rechts und aktivieren Sie das blaue Kastchen.
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